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∆ιοίκηση∆ιοίκηση ΑθλητικώνΑθλητικών ΓεγονότωνΓεγονότων

ΠρογραµµατισµόςΠρογραµµατισµός

ΕγκαταστάσεωνΕγκαταστάσεων

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ

•• ΟΟ καλόςκαλός σχεδιασμόςσχεδιασμός τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων αποτελείαποτελεί
γεγονόςγεγονός ζωτικήςζωτικής σημασίαςσημασίας γιαγια τητη διεξαγωγήδιεξαγωγή μιαςμιας
επιτυχημένηςεπιτυχημένης αθλητικήςαθλητικής διοργάνωσηςδιοργάνωσης

•• ΑκολουθώνταςΑκολουθώντας τατα παρακάτωπαρακάτω βήματαβήματα θαθα μειωθείμειωθεί ηη
πιθανότηταπιθανότητα νανα παραμεληθούνπαραμεληθούν ζητήματαζητήματα πουπου αφορούναφορούν τητη
διαχείρισηδιαχείριση τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων τουτου αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος. . 
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ΒΗΜΑΤΑΒΗΜΑΤΑ γιαγια τοντον ΠρογραμματισμόΠρογραμματισμό τωντων ΕγκαταστάσεωνΕγκαταστάσεων

1.1. ΚαθόρισεΚαθόρισε τιςτις ανάγκεςανάγκες γιαγια
εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις

2.2. ΚάνεΚάνε τιςτις απαραίτητεςαπαραίτητες
‘‘κρατήσειςκρατήσεις’’

3.3. ΚαθόρισεΚαθόρισε ποιοςποιος θαθα
εποπτεύειεποπτεύει τιςτις αθλητικέςαθλητικές
εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις

4.4. ΚανόνισεΚανόνισε τηντην πρόσβασηπρόσβαση
στιςστις εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις

1.1. ΠροετοίμασεΠροετοίμασε τιςτις εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις
πρινπριν τοτο γεγονόςγεγονός

2.2. ΚανόνισεΚανόνισε τητη συντήρησησυντήρηση τωντων
εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων

3.3. ΚανόνισεΚανόνισε γιαγια τηντην ασφάλειαασφάλεια τωντων
εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων

4.4. ΚανόνισεΚανόνισε γιαγια χώροχώρο
στάθμευσηςστάθμευσης εάνεάν απαιτείταιαπαιτείται

1. 1. ΚΑΘΟΡΙΣΕΚΑΘΟΡΙΣΕ ΤΙΣΤΙΣ ΑΝΑΓΚΕΣΑΝΑΓΚΕΣ ΓΙΑΓΙΑ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ

•• ΟιΟι ανάγκεςανάγκες γιαγια εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις δενδεν αφορούναφορούν μόνομόνο στονστον
ΑγωνιστικόΑγωνιστικό ΧώροΧώρο αλλάαλλά σχετίζονταισχετίζονται καικαι μεμε αποδυτήριααποδυτήρια, , 
κερκίδεςκερκίδες, , πάρκινγκπάρκινγκ, , κυλικείακυλικεία, , κλπκλπ

•• ΕίναιΕίναι απαραίτητοαπαραίτητο στηστη διοργάνωσηδιοργάνωση ενόςενός αθλητικούαθλητικού
γεγονότοςγεγονότος νανα σκεφτείςσκεφτείς τιςτις ανάγκεςανάγκες γιαγια έλεγχοέλεγχο τηςτης
θερμοκρασίαςθερμοκρασίας, , επιπρόσθετοεπιπρόσθετο φωτισμόφωτισμό, , ηλεκτρονικούςηλεκτρονικούς
πίνακεςπίνακες, , χρονόμετραχρονόμετρα, , κλπκλπ
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•• ΣεΣε περίπτωσηπερίπτωση κακοκαιρίαςκακοκαιρίας είναιείναι καλόκαλό νανα σχεδιάσειςσχεδιάσεις
εναλλακτικέςεναλλακτικές αθλητικέςαθλητικές εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις

•• ΕίναιΕίναι οιοι εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις προσβάσιμεςπροσβάσιμες σεσε άτομαάτομα μεμε ειδικέςειδικές
ανάγκεςανάγκες??

•• ΔιευκολύνουνΔιευκολύνουν τηντην είσοδοείσοδο αλλάαλλά καικαι τηντην εύκοληεύκολη πρόσβασηπρόσβαση σεσε
περιοχέςπεριοχές πουπου σχετίζονταισχετίζονται μεμε τηντην παρακολούθησηπαρακολούθηση τουτου
αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος??

1. 1. ΚΑΘΟΡΙΣΕΚΑΘΟΡΙΣΕ ΤΙΣΤΙΣ ΑΝΑΓΚΕΣΑΝΑΓΚΕΣ ΓΙΑΓΙΑ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ

ΕάνΕάν αναμένονταιαναμένονται πολλοίπολλοί θεατέςθεατές, , πρέπειπρέπει νανα φροντίσειςφροντίσεις γιαγια::

1. 1. ΚΑΘΟΡΙΣΕΚΑΘΟΡΙΣΕ ΤΙΣΤΙΣ ΑΝΑΓΚΕΣΑΝΑΓΚΕΣ ΓΙΑΓΙΑ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ

ΤηΤη γρήγορηγρήγορη εφαρμογήεφαρμογή σχεδίωνσχεδίων εκκένωσηςεκκένωσης
σεσε περίπτωσηπερίπτωση ανάγκηςανάγκης

ΤηνΤην πρόσβασηπρόσβαση ηλικιωμένωνηλικιωμένων ατόμωνατόμων

ΤιςΤις διαδικασίεςδιαδικασίες ακύρωσηςακύρωσης εισιτηρίωνεισιτηρίων –– αναβολέςαναβολές

ΤαΤα εισιτήριαεισιτήρια

ΤηνΤην είσοδοείσοδο καικαι έξοδοέξοδο τωντων θεατώνθεατών

ΤηΤη δημιουργίαδημιουργία άλλωνάλλων βοηθητικώνβοηθητικών χώρωνχώρων

ΤιςΤις διαδικασίεςδιαδικασίες ακύρωσηςακύρωσης εισιτηρίωνεισιτηρίων –– αναβολέςαναβολές

ΤαΤα εισιτήριαεισιτήρια

ΤηνΤην είσοδοείσοδο καικαι έξοδοέξοδο τωντων θεατώνθεατών
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2. 2. ΚΑΝΕΚΑΝΕ ΤΙΣΤΙΣ ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΕΣΑΠΑΡΑΙΤΗΤΕΣ ««ΚΡΑΤΗΣΕΙΣΚΡΑΤΗΣΕΙΣ»»

•• ΚάνεΚάνε κράτησηκράτηση στιςστις εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις εάνεάν τιςτις ελέγχειςελέγχεις εσύεσύ οο

ίδιοςίδιος εξασφαλίζονταςεξασφαλίζοντας ότιότι δενδεν υπάρχειυπάρχει ασυμβατότηταασυμβατότητα στοστο

πρόγραμμαπρόγραμμα..

•• ΕάνΕάν δενδεν ελέγχειςελέγχεις τιςτις εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις ζήτησεζήτησε άδειαάδεια νανα τιςτις

χρησιμοποιήσειςχρησιμοποιήσεις συντάσσονταςσυντάσσοντας έγγραφοέγγραφο συμβόλαιοσυμβόλαιο, , στοστο

οποίοοποίο θαθα αναφέρονταιαναφέρονται οιοι ημερομηνίεςημερομηνίες πουπου επιθυμείςεπιθυμείς νανα τιςτις

χρησιμοποιήσειςχρησιμοποιήσεις..

•• ΤοΤο συμφωνητικόσυμφωνητικό ενοικίασηςενοικίασης τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων πρέπειπρέπει νανα

διευκρινίζειδιευκρινίζει ξεκάθαραξεκάθαρα τατα μέρημέρη τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων πουπου

περικλείονταιπερικλείονται ήή αποκλείονταιαποκλείονται, , τοντον υπεύθυνουπεύθυνο γιαγια τηντην επίβλεψηεπίβλεψη

καικαι τητη συντήρησησυντήρηση τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων, , τηντην αμοιβήαμοιβή ((αναν

απαιτείταιαπαιτείται) ) γιαγια τηντην ενοικίασηενοικίαση τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων καικαι νανα

υπάρχουνυπάρχουν ζητήματαζητήματα ασφάλισηςασφάλισης..

2. 2. ΚΑΝΕΚΑΝΕ ΤΙΣΤΙΣ ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΕΣΑΠΑΡΑΙΤΗΤΕΣ ««ΚΡΑΤΗΣΕΙΣΚΡΑΤΗΣΕΙΣ»»
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3. 3. ΚΑΘΟΡΙΣΕΚΑΘΟΡΙΣΕ ΠΟΙΟΣΠΟΙΟΣ ΘΑΘΑ ΕΠΟΠΤΕΥΕΙΕΠΟΠΤΕΥΕΙ ΤΙΣΤΙΣ
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ

•• ΕάνΕάν είναιείναι δικέςδικές σουσου οιοι εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις όρισεόρισε έναένα κατάλληλακατάλληλα
εκπαιδευμένοεκπαιδευμένο άτομοάτομο γιαγια τηντην εποπτείαεποπτεία τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων

•• ΕάνΕάν τιςτις νοικιάσειςνοικιάσεις τότετότε στοστο συμφωνητικόσυμφωνητικό θαθα ορίζεταιορίζεται ηη
σχετικήσχετική ευθύνηευθύνη

•• ΌρισεΌρισε υπευθύνουςυπευθύνους γιαγια κάθεκάθε εγκατάστασηεγκατάσταση

•• ΠρόσεξεΠρόσεξε ιδιαίτεραιδιαίτερα τηντην ασφάλειαασφάλεια τωντων αποδυτηρίωναποδυτηρίων κατάκατά τητη
διάρκειαδιάρκεια τουτου διαγωνισμούδιαγωνισμού τωντων συμμετεχόντωνσυμμετεχόντων..

4. 4. ΚΑΝΟΝΙΣΕΚΑΝΟΝΙΣΕ ΤΗΝΤΗΝ ΠΡΟΣΒΑΣΗΠΡΟΣΒΑΣΗ ΣΤΙΣΣΤΙΣ
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ

•• ΕάνΕάν νοικιάζειςνοικιάζεις τιςτις εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις καικαι ηη εποπτείαεποπτεία δενδεν είναιείναι
δικήδική σουσου πρέπειπρέπει απλάαπλά νανα έρθειςέρθεις σεσε επαφήεπαφή μεμε τοντον υπεύθυνουπεύθυνο
γιαγια νανα συντονιστείσυντονιστεί ηη πρόσβασηπρόσβαση στηνστην εγκατάστασηεγκατάσταση..

•• ΕάνΕάν είναιείναι δικήδική σουσου ευθύνηευθύνη, , τότετότε πρέπειπρέπει νανα ξέρειςξέρεις κάθεκάθε
στιγμήστιγμή πουπου βρίσκονταιβρίσκονται όλαόλα τατα κλειδιάκλειδιά τηςτης εγκατάστασηςεγκατάστασης: : 
πόρτεςπόρτες, , αποδυτήριααποδυτήρια, , τουαλέτεςτουαλέτες, , αποθήκεςαποθήκες, , μηχανοστασίωνμηχανοστασίων, , 
κλπκλπ
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5. 5. ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΕΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΕ ΤΙΣΤΙΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΠΡΙΝΠΡΙΝ ΤΟΤΟ
ΓΕΓΟΝΟΣΓΕΓΟΝΟΣ

•• ΚαθαρίστεΚαθαρίστε τηντην εγκατάστασηεγκατάσταση καικαι κανονίστεκανονίστε πρόγραμμαπρόγραμμα
καθαριότηταςκαθαριότητας στηστη διάρκειαδιάρκεια τουτου γεγονότοςγεγονότος

•• ΤροποποιήστεΤροποποιήστε τηντην εγκατάστασηεγκατάσταση γιαγια τοτο γεγονόςγεγονός

•• ΕξαφανίστεΕξαφανίστε ήή περιορίστεπεριορίστε τουςτους κινδύνουςκινδύνους πουπου
παρουσιάστηκανπαρουσιάστηκαν απόαπό τηντην ανάλυσηανάλυση κινδύνωνκινδύνων πουπου έχετεέχετε
κάνεικάνει

ΠρινΠριν απόαπό τηντην έναρξηέναρξη τουτου αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος καθορίστεκαθορίστε αναν
χρειάζεταιχρειάζεται νανα εκτελέσετεεκτελέσετε κάποιοκάποιο απόαπό τατα ακόλουθαακόλουθα καθήκοντακαθήκοντα::

•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε τοντον αγωνιστικόαγωνιστικό χώροχώρο

•• ΠροετοίμασεΠροετοίμασε τιςτις κερκίδεςκερκίδες

•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε τατα αποδυτήριααποδυτήρια

•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε τοτο χώροχώρο τηςτης γραμματείαςγραμματείας

•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε τοτο χώροχώρο τωντων διαιτητώνδιαιτητών

5. 5. ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΕΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΕ ΤΙΣΤΙΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΠΡΙΝΠΡΙΝ ΤΟΤΟ
ΓΕΓΟΝΟΣΓΕΓΟΝΟΣ
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•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε ‘‘σήματασήματα’’ γιαγια νανα κατευθύνετεκατευθύνετε
τουτου ανθρώπουςανθρώπους

•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε τοτο σύστημασύστημα ήχουήχου καικαι φωτισμούφωτισμού

•• ΠροετοιμάστεΠροετοιμάστε βοηθητικούςβοηθητικούς χώρουςχώρους γιαγια τουςτους
θεατέςθεατές, , συμμετέχοντεςσυμμετέχοντες καικαι τοτο προσωπικόπροσωπικό

•• ΣιγουρευτείτεΣιγουρευτείτε ότιότι οιοι αθλητικέςαθλητικές εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις
έχουνέχουν επάρκειαεπάρκεια σεσε αποθέματααποθέματα νερούνερού γιαγια
συντήρησησυντήρηση

5. 5. ΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΕΠΡΟΕΤΟΙΜΑΣΕ ΤΙΣΤΙΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΠΡΙΝΠΡΙΝ ΤΟΤΟ
ΓΕΓΟΝΟΣΓΕΓΟΝΟΣ

6. 6. ΚΑΝΟΝΙΣΕΚΑΝΟΝΙΣΕ ΤΗΤΗ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣΥΝΤΗΡΗΣΗ ΤΩΝΤΩΝ
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ

•• ΗΗ συντήρησησυντήρηση τωντων αθλητικώναθλητικών εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων

διαφοροποιείταιδιαφοροποιείται καικαι εξαρτάταιεξαρτάται απόαπό τοτο είδοςείδος τουτου αθλήματοςαθλήματος

πουπου θαθα διεξαχθείδιεξαχθεί στηστη διοργάνωσηδιοργάνωση καθώςκαθώς ορισμέναορισμένα σπορσπορ

έχουνέχουν ιδιαίτερεςιδιαίτερες απαιτήσειςαπαιτήσεις..
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•• ΑνΑν ηη συντήρησησυντήρηση τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων είναιείναι δικήδική σαςσας
υπευθυνότηταυπευθυνότητα μελετήστεμελετήστε προσεκτικάπροσεκτικά τατα εξήςεξής βήματαβήματα::

1.1. ΚαθόρισεΚαθόρισε ποιοςποιος θαθα είναιείναι υπεύθυνοςυπεύθυνος γιαγια τητη συντήρησησυντήρηση..

2.2. ΑνέπτυξεΑνέπτυξε έναένα πλάνοπλάνο επιθεώρησηςεπιθεώρησης εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων ΟιΟι
κλειστέςκλειστές εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις πρέπειπρέπει νανα επιθεωρούνταιεπιθεωρούνται σεσε
ημερήσιαημερήσια βάσηβάση ενώενώ οιοι ανοιχτέςανοιχτές εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις πρέπειπρέπει νανα
επιθεωρούνταιεπιθεωρούνται 22--4 4 μήνεςμήνες πρινπριν τηντην έναρξηέναρξη έτσιέτσι ώστεώστε νανα
υπάρχειυπάρχει αρκετόςαρκετός χρόνοςχρόνος γιαγια επιδιορθώσειςεπιδιορθώσεις εάνεάν αυτόαυτό
απαιτείταιαπαιτείται..

3.3. ΜεΜε τηντην έναρξηέναρξη τηςτης περιόδουπεριόδου πρέπειπρέπει νανα επιθεωρείταιεπιθεωρείται σεσε
καθημερινήκαθημερινή βάσηβάση ηη εγκατάστασηεγκατάσταση καικαι νανα αναφέρονταιαναφέρονται
τυχόντυχόν προβλήματαπροβλήματα..

6. 6. ΚΑΝΟΝΙΣΕΚΑΝΟΝΙΣΕ ΤΗΤΗ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣΥΝΤΗΡΗΣΗ ΤΩΝΤΩΝ
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ

•• ΟιΟι εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις πρέπειπρέπει νανα επιθεωρούνταιεπιθεωρούνται πρινπριν καικαι μετάμετά
τοτο γεγονόςγεγονός

•• ΑποφασίστεΑποφασίστε τοτο σχέδιοσχέδιο συντήρησηςσυντήρησης γιαγια τοντον αγωνιστικόαγωνιστικό
χώροχώρο κατάκατά τητη διάρκειαδιάρκεια καικαι μετάμετά τητη λήξηλήξη τουτου γεγονότοςγεγονότος

•• ΚαθορίστεΚαθορίστε σχέδιοσχέδιο συντήρησηςσυντήρησης καικαι γιαγια τιςτις άλλεςάλλες
εγκαταστάσειςεγκαταστάσεις εκτόςεκτός απόαπό τοντον αγωνιστικόαγωνιστικό χώροχώρο, , 
αποδυτήριααποδυτήρια, , τουαλέτεςτουαλέτες, , κερκίδεςκερκίδες..

6. 6. ΚΑΝΟΝΙΣΕΚΑΝΟΝΙΣΕ ΤΗΤΗ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣΥΝΤΗΡΗΣΗ ΤΩΝΤΩΝ
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ
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7. 7. ΚΑΝΟΝΙΣΕΚΑΝΟΝΙΣΕ ΓΙΑΓΙΑ ΤΗΝΤΗΝ ΑΣΦΑΛΕΙΑΑΣΦΑΛΕΙΑ ΤΩΝΤΩΝ
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ

•• ΗΗ ασφάλειαασφάλεια αποτελείαποτελεί συνήθωςσυνήθως ευθύνηευθύνη τουτου
υπεύθυνουυπεύθυνου τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων..

•• ΕάνΕάν αυτόαυτό δενδεν συμβαίνεισυμβαίνει τότετότε είναιείναι καλόκαλό νανα ορίσετεορίσετε
κάποιονκάποιον υπεύθυνουπεύθυνο γιαγια τηντην ασφάλειαασφάλεια όλωνόλων τωντων
τιμημάτωντιμημάτων τωντων εγκαταστάσεωνεγκαταστάσεων..

8. 8. ΚΑΝΟΝΙΣΕΚΑΝΟΝΙΣΕ ΓΙΑΓΙΑ ΤΟΤΟ ΧΩΡΟΧΩΡΟ ΣΤΑΘΜΕΥΣΗΣΣΤΑΘΜΕΥΣΗΣ
ΑΝΑΝ ΑΥΤΟΣΑΥΤΟΣ ΧΡΕΙΑΖΕΤΑΙΧΡΕΙΑΖΕΤΑΙ

•• ΠόσοςΠόσος χώροςχώρος στάθμευσηςστάθμευσης
χρειάζεταιχρειάζεται

•• ΕάνΕάν χρειάζεταιχρειάζεται νανα
δεσμεύσειςδεσμεύσεις καικαι άλλοάλλο χώροχώρο

•• ΕάνΕάν χρειάζεταιχρειάζεται ειδικήειδική
σήμανσησήμανση γιαγια τοτο πάρκινγκπάρκινγκ

•• ΕάνΕάν χρειάζεταιχρειάζεται ασφάλειαασφάλεια γιαγια
τατα αυτοκίνητααυτοκίνητα

•• ΓιαΓια μεγάλαμεγάλα γεγονόταγεγονότα
μελετήστεμελετήστε αναν χρειάζεταιχρειάζεται νανα
ζητήσετεζητήσετε τητη βοήθειαβοήθεια τηςτης
αστυνομίαςαστυνομίας

ΑνΑν είναιείναι αναγκαίοςαναγκαίος οο χώροςχώρος στάθµευσηςστάθµευσης γιαγια τηντην
διευκόλυνσηδιευκόλυνση τουτου αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος καθόρισεκαθόρισε::


