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ΔιοίκησηΔιοίκηση ΑθλητικώνΑθλητικών ΓεγονότωνΓεγονότων

ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός
ΈγγραφηςΈγγραφης

ΑνάλογαΑνάλογα μεμε τοτο αθλητικόαθλητικό γεγονόςγεγονός πουπου πρόκειταιπρόκειται νανα

διεξαχθείδιεξαχθεί, , συνήθωςσυνήθως απαιτείταιαπαιτείται μιαμια περίοδοςπερίοδος εγγραφώνεγγραφών ηη

οποίαοποία θαθα εξασφαλίσειεξασφαλίσει τητη συμμετοχήσυμμετοχή κατάλληλωνκατάλληλων

υποψήφιωνυποψήφιων ήή ομάδωνομάδων στοστο αθλητικόαθλητικό γεγονόςγεγονός..

ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός ΈγγραφηςΈγγραφης
ΑθλητικούΑθλητικού ΓεγονότοςΓεγονότος
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•• ΑυτόΑυτό τοτο τμήματμήμα τηςτης διοργάνωσηςδιοργάνωσης τουτου αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος

πρέπειπρέπει νανα σχεδιαστείσχεδιαστεί προσεκτικάπροσεκτικά έτσιέτσι ώστεώστε κατάκατά τητη διάρκειαδιάρκεια

τηςτης εγγραφήςεγγραφής νανα περιέχονταιπεριέχονται όλεςόλες οιοι αναγκαίεςαναγκαίες πληροφορίεςπληροφορίες

στουςστους ενδιαφερόμενουςενδιαφερόμενους..

•• ΗΗ διαδικασίαδιαδικασία εγγραφήςεγγραφής πρέπειπρέπει νανα είναιείναι βολικήβολική γιαγια τουςτους

συμμετέχοντεςσυμμετέχοντες καικαι αποτελεσματικήαποτελεσματική γιαγια τουςτους διοργανωτέςδιοργανωτές..

ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός ΈγγραφηςΈγγραφης
Αθλητικού ΓεγονότοςΑθλητικού Γεγονότος

ΒΗΜΑΤΑΒΗΜΑΤΑ αποτελεσματικήςαποτελεσματικής εγγραφήςεγγραφής

1.1. ΚαθόρισεΚαθόρισε τουςτους ««επιτυχόντεςεπιτυχόντες»» γιαγια συμμετοχήσυμμετοχή στοστο αθλητικόαθλητικό

γεγονόςγεγονός..

2.2. ΚαθόρισεΚαθόρισε τιςτις πληροφορίεςπληροφορίες πουπου πρέπειπρέπει νανα συμπληρωθούνσυμπληρωθούν

κατάκατά τητη διάρκειαδιάρκεια τηςτης εγγραφήςεγγραφής..

3.3. ΚαθόρισεΚαθόρισε τηντην έναρξηέναρξη καικαι τητη λήξηλήξη τηςτης περιόδουπεριόδου εγγραφώνεγγραφών..

4.4. ΚαθόρισεΚαθόρισε τητη διαδικασίαδιαδικασία εγγραφήςεγγραφής πουπου πρόκειταιπρόκειται νανα

ακολουθηθείακολουθηθεί

5.5. ΠροετοίμασεΠροετοίμασε τατα κατάλληλακατάλληλα έντυπαέντυπα γιαγια τητη διαδικασίαδιαδικασία

εγγραφήςεγγραφής..
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•• ΤοΤο αθλητικόαθλητικό γεγονόςγεγονός είναιείναι ανοιχτόανοιχτό γιαγια όλουςόλους ήή υπάρχουνυπάρχουν
««επιτυχόντεςεπιτυχόντες»» καικαι ««επιλαχόντεςεπιλαχόντες»»??

•• ΚάποιαΚάποια γεγονόταγεγονότα μπορείμπορεί νανα περιορίζονταιπεριορίζονται μόνομόνο σεσε εκείνουςεκείνους
πουπου έχουνέχουν πετύχειπετύχει ππ..χχ. . συγκεκριμένοσυγκεκριμένο χρόνοχρόνο, , απόστασηαπόσταση ήή
ρεκόρρεκόρ..

•• ΚαθόρισεΚαθόρισε αναν γιαγια τητη συμμετοχήσυμμετοχή στοστο δικόδικό σουσου αθλητικόαθλητικό
γεγονόςγεγονός απαιτούνταιαπαιτούνται κάποιακάποια κριτήριακριτήρια συμμετοχήςσυμμετοχής καικαι αναν ναιναι
ποιαποια είναιείναι τατα κριτήριακριτήρια αυτάαυτά..

1.1. ΚαθόρισεΚαθόρισε τουςτους ««επιτυχόντεςεπιτυχόντες»» γιαγια συμμετοχήσυμμετοχή στοστο
αθλητικόαθλητικό γεγονόςγεγονός

ΑπόΑπό τηντην ακόλουθηακόλουθη λίσταλίστα επέλεξεεπέλεξε ποιεςποιες είναιείναι οιοι πληροφορίεςπληροφορίες πουπου
απαιτούνταιαπαιτούνται γιαγια τηντην εγγραφήεγγραφή ατόμωνατόμων ήή ομάδωνομάδων στοστο δικόδικό σουσου αθλητικόαθλητικό
γεγονόςγεγονός::

ΕΝΤΥΠΟ ΣΥΓΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ
ΠΡΩΤΩΝ ΒΟΗΘΕΙΩΝ & ΜΕΤΑΦΟΡΑΣ

ΙΑΤΡΙΚΟ ΙΣΤΟΡΙΚΟ

∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ

ΗΛΙΚΙΑ

ΕΠΩΝΥΜΟ

ΒΑΡΟΣ & ΥΨΟΣ

ΦΥΛΟΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ

ΟΝΟΜΑ

ΕΞΟ∆Α ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ

ΤΗΛΕΦΩΝΑ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ

ΜΕΓΕΘΟΣ ΡΟΥΧΩΝ & ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΓΟΝΕΩΝ

2.2. ΚαθόρισεΚαθόρισε τιςτις πληροφορίεςπληροφορίες πουπου πρέπειπρέπει νανα
συμπληρωθούνσυμπληρωθούν κατάκατά τητη διάρκειαδιάρκεια τηςτης εγγραφήςεγγραφής
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• Μελέτησε αν είναι καλύτερο στο δικό σου αθλητικό γεγονός να
έχεις μια μικρή ή μια μεγάλη περίοδο εγγραφής.

• Αυτό μπορεί να εξαρτάται από τον εκτιμώμενο αριθμό των
εγγραφόμενων και από την ποσότητα των εγγραφών που θα
έχεις να επεξεργαστείς.

• Μπορεί επίσης να εξαρτάται από την ταχύτητα με την οποία
μπορείς να έχεις τις απαραίτητες πληροφορίες ώστε να
προγραμματίσεις το διαγωνισμό.

• Ετοίμασε ένα χρονοδιάγραμμα εργασιών για τη διαδικασία
αυτή.

• Βεβαιώσου ότι η περίοδος εγγραφών ή η τελευταία διορία για
καταχώρηση έχουν δηλωθεί ξεκάθαρα έτσι ώστε όλοι οι
ενδιαφερόμενοι να γνωρίζουν πότε πρέπει να υποβάλουν τα
έντυπα εγγραφής.

3.3. ΚαθόρισεΚαθόρισε την την έναρξηέναρξη και τη και τη λήξηλήξη της περιόδου της περιόδου 
εγγραφών.εγγραφών.

ΣχεδίασεΣχεδίασε ένανέναν τρόποτρόπο γιαγια τουςτους δυνητικούςδυνητικούς συμμετέχοντεςσυμμετέχοντες ώστεώστε
νανα λάβουνλάβουν τατα έντυπαέντυπα εγγραφήςεγγραφής καικαι αφούαφού τατα συμπληρώσουνσυμπληρώσουν
νανα τατα επιστρέψουνεπιστρέψουν εγκαίρωςεγκαίρως σεσε εσέναεσένα ήή στοστο γραφείογραφείο σουσου..

• Θα δεχτείς ταχυδρομημένες ή τηλεφωνικές εγγραφές ή οι
εγγραφές θα γίνονται σε μια συγκεκριμένη τοποθεσία?                    

• Πόση βοήθεια θα χρειαστείς να προχωρήσεις στις εγγραφές ή
στις καταχωρήσεις και ποια θα είναι η αποστολή κάθε
βοηθού?

• Πόσες εγγραφές/ καταχωρήσεις θα δεχτείς?

• Χρειάζεται να διανέμονται αποδείξεις σε εκείνα τα αθλητικά
γεγονότα που έχουν ελεύθερη είσοδο?

4.4. ΚαθόρισεΚαθόρισε τη τη διαδικασίαδιαδικασία εγγραφής που πρόκειται εγγραφής που πρόκειται 
να ακολουθηθείνα ακολουθηθεί
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•• ΜιαΜια φόρμαφόρμα εγγραφήςεγγραφής ηη οποίαοποία θαθα περιέχειπεριέχει βασικέςβασικές
πληροφορίεςπληροφορίες γιαγια τητη συμμετοχήσυμμετοχή τουτου ατόμουατόμου σεσε μιαμια
ομάδαομάδα είναιείναι απαραίτητοαπαραίτητο νανα δημιουργηθείδημιουργηθεί..

•• ΈναΈνα υπόδειγμαυπόδειγμα φόρμαςφόρμας είναιείναι τοτο ακόλουθοακόλουθο..

•• ΑυτήΑυτή τητη φόρμαφόρμα μπορείςμπορείς νανα τηντην προσαρμόσειςπροσαρμόσεις καικαι νανα
τηντην χρησιμοποιήσειςχρησιμοποιήσεις γιαγια τουςτους δικούςδικούς σουσου σκοπούςσκοπούς..

5.5. ΠροετοίμασεΠροετοίμασε τα κατάλληλα έντυπα για τη τα κατάλληλα έντυπα για τη 
διαδικασία εγγραφήςδιαδικασία εγγραφής

Συµπλήρωσε όλα τα κενά. Η έλλειψη στοιχείων µπορεί να καθυστερήσει την εγγραφή. 
Το έντυπο πρέπει να είναι υπογεγραµµένο στην πίσω όψη πριν η εγγραφή να προχωρήσει.

ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ:

ΕΠΩΝΥΜΟ: ___________                 ΟΝΟΜΑ: _____________

Ο∆ΟΣ:      ___________      ΠΟΛΗ: _______      Τ.Κ:________

ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑ:

ΤΗΛ: _________             FAX:_________       E MΑIL: ______________

ΤΙΤΛΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ∆Ι∆ΑΚΤΡΑ ΥΨΟΣ ΒΑΡΟΣ
___________________________________________________________
___________________________________________________________     

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΜΟΙΒΗ: __________ ΕURO 

ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ:  

ΕΠΙΤΑΓΗ __________ ΜΕΤΡΗΤΑ ________ ΑΛΛΟ ΤΡΟΠΟ:  __________

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΛΗΞΗΣ: _________    ΥΠΟΓΡΑΦΗ:   __________


