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ΔιοίκησηΔιοίκηση
ΑθλητικώνΑθλητικών ΓεγονότωνΓεγονότων

ΟικονομικόςΟικονομικός

ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός

ΟικονομικόςΟικονομικός ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός

•• ΑνΑν καικαι τατα χρήματαχρήματα δενδεν πρέπειπρέπει νανα αποτελούναποτελούν τοτο πιοπιο

σημαντικόσημαντικό στοιχείοστοιχείο στηστη διαχείρισηδιαχείριση ενόςενός γεγονότοςγεγονότος, , 

παίζουνπαίζουν σημαντικόσημαντικό ρόλορόλο γιαγια τηντην επιτυχημένηεπιτυχημένη διαχείρισηδιαχείριση

τηςτης διοργάνωσηςδιοργάνωσης καθώςκαθώς βοηθούνβοηθούν νανα καθοριστούνκαθοριστούν οιοι

««παράμετροιπαράμετροι»» τουτου αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος..
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•• ΈναςΈνας προκαταρκτικόςπροκαταρκτικός οικονομικόςοικονομικός προγραμματισμόςπρογραμματισμός είναιείναι

απαραίτητοςαπαραίτητος μιαςμιας καικαι ηη σύνταξησύνταξη τουτου προϋπολογισμούπροϋπολογισμού θαθα

επηρεάσειεπηρεάσει τοντον περαιτέρωπεραιτέρω σχεδιασμόσχεδιασμό τουτου αθλητικούαθλητικού

γεγονότοςγεγονότος. . 

•• ΣτηΣτη σύνταξησύνταξη τουτου προϋπολογισμούπροϋπολογισμού χρειάζεταιχρειάζεται νανα σκέφτεστεσκέφτεστε

τηντην αμερόληπτηαμερόληπτη καικαι δίκαιηδίκαιη διανομήδιανομή τωντων χρημάτωνχρημάτων

ΟικονομικόςΟικονομικός ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός

ΟικονομικόςΟικονομικός ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός

•• ΚατάΚατά τοτο σχεδιασμόσχεδιασμό τωντων διαφόρωνδιαφόρων βημάτωνβημάτων πουπου αφορούναφορούν τηντην
αθλητικήαθλητική διοργάνωσηδιοργάνωση, , μπορείτεμπορείτε νανα είστεείστε πιοπιο ακριβείςακριβείς στουςστους
υπολογισμούςυπολογισμούς, , γεγονόςγεγονός πουπου θαθα σαςσας επιτρέψειεπιτρέψει νανα κάνετεκάνετε
συνεχώςσυνεχώς αναπροσαρμογήαναπροσαρμογή τουτου προϋπολογισμούπροϋπολογισμού. . 

•• ΌτανΌταν τοτο γεγονόςγεγονός είναιείναι μεγάλομεγάλο τότετότε χρειάζεταιχρειάζεται νανα προσληφθείπροσληφθεί
οικονομικόςοικονομικός σύμβουλοςσύμβουλος ήή νανα συσταθείσυσταθεί ειδικήειδική οικονομικήοικονομική
επιτροπήεπιτροπή γιαγια νανα επιβλέπειεπιβλέπει τατα οικονομικάοικονομικά τουτου γεγονότοςγεγονότος
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•• ΣτηΣτη διοργάνωσηδιοργάνωση οποιουδήποτεοποιουδήποτε αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος
απρόβλεπτεςαπρόβλεπτες δαπάνεςδαπάνες εμφανίζονταιεμφανίζονται πάνταπάντα..

•• ΕίναιΕίναι καλόκαλό νανα δημιουργήσετεδημιουργήσετε έναένα ειδικόειδικό λογαριασμόλογαριασμό γιαγια νανα
αντιμετωπίσετεαντιμετωπίσετε αυτέςαυτές τιςτις δαπάνεςδαπάνες..

•• ΠρέπειΠρέπει νανα είστεείστε έτοιμοιέτοιμοι νανα δικαιολογήσετεδικαιολογήσετε τατα χρήματαχρήματα πουπου
ξοδεύονταιξοδεύονται ανάανά πάσαπάσα στιγμήστιγμή..

ΟικονομικόςΟικονομικός ΠρογραμματισμόςΠρογραμματισμός

ΒήματαΒήματα γιαγια τοντον οικονομικόοικονομικό σχεδιασμόσχεδιασμό τουτου
γεγονότοςγεγονότος

ΚΡΑΤΕΙΣΤΕΚΡΑΤΕΙΣΤΕ ΑΚΡΙΒΗ ΣΤΟΙΧΕΙΑΑΚΡΙΒΗ ΣΤΟΙΧΕΙΑΓΓ

ΑΝΑΠΤΥΞΤΕΑΝΑΠΤΥΞΤΕ ΣΧΕ∆ΙΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΚΤΗΣΗ ΕΣΟ∆ΩΝ ΣΧΕ∆ΙΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΚΤΗΣΗ ΕΣΟ∆ΩΝ 

& ΕΦΑΡΜΟΣΤΕ ΤΑ ΣΧΕ∆ΙΑ ΑΥΤΆ& ΕΦΑΡΜΟΣΤΕ ΤΑ ΣΧΕ∆ΙΑ ΑΥΤΆ
ΒΒ

ΣΥΝΤΑΞΤΕΣΥΝΤΑΞΤΕ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟ ΓΙΑ ΤΟ ΓΕΓΟΝΟΣΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟ ΓΙΑ ΤΟ ΓΕΓΟΝΟΣΑΑ
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A. A. ΣυντάξτεΣυντάξτε ΠροϋπολογισμόΠροϋπολογισμό τουτου ΓεγονότοςΓεγονότος

•• ΧρησιμοποιείστεΧρησιμοποιείστε ειδικέςειδικές φόρμεςφόρμες γιαγια τητη σύνταξησύνταξη
προϋπολογισμούπροϋπολογισμού..

•• ΑρχικάΑρχικά, , καθορίστεκαθορίστε ποιεςποιες είναιείναι οιοι πιθανέςπιθανές πηγέςπηγές εσόδωνεσόδων τουτου
γεγονότοςγεγονότος..

•• ΧωρίστεΧωρίστε τατα έσοδαέσοδα σεσε δύοδύο κατηγορίεςκατηγορίες

• Σίγουρα Έσοδα είναι εκείνα που γνωρίζεις ότι είναι
διαθέσιμα σε εσένα για τη διοργάνωση του αθλητικού
γεγονότος. 

• Πιθανά Έσοδα είναι καλές οικονομικές προσδοκίες οι
οποίες όμως δεν έχουν ακόμη υλοποιηθεί.

•• ΣίγουραΣίγουρα ΈσοδαΈσοδα είναιείναι εκείναεκείνα πουπου γνωρίζειςγνωρίζεις ότιότι είναιείναι
διαθέσιμαδιαθέσιμα σεσε εσέναεσένα γιαγια τητη διοργάνωσηδιοργάνωση τουτου αθλητικούαθλητικού
γεγονότοςγεγονότος. . 

•• ΠιθανάΠιθανά ΈσοδαΈσοδα είναιείναι καλέςκαλές οικονομικέςοικονομικές προσδοκίεςπροσδοκίες οιοι
οποίεςοποίες όμωςόμως δενδεν έχουνέχουν ακόμηακόμη υλοποιηθείυλοποιηθεί..

A. A. ΣυντάξτεΣυντάξτε ΠροϋπολογισμόΠροϋπολογισμό τουτου ΓεγονότοςΓεγονότος
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•• ΗΗ εξασφάλισηεξασφάλιση τωντων χρηματικώνχρηματικών πόρωνπόρων απαιτούναπαιτούν
επιπρόσθεταεπιπρόσθετα βήματαβήματα πουπου αφορούναφορούν χορηγίεςχορηγίες, , δωρεέςδωρεές
αλλάαλλά καικαι χρήματαχρήματα προερχόμεναπροερχόμενα τόσοτόσο απόαπό τιςτις εγγραφέςεγγραφές
όσοόσο καικαι απόαπό τηντην πώλησηπώληση τροφίμωντροφίμων..

•• ΕάνΕάν έχετεέχετε οργανώσειοργανώσει ξανάξανά τοτο ίδιοίδιο γεγονόςγεγονός κοιτάξτεκοιτάξτε τατα
αρχείααρχεία σαςσας..

•• ΜηνΜην υποθέτετευποθέτετε ότιότι θαθα έχετεέχετε εξασφαλισμέναεξασφαλισμένα τατα ίδιαίδια
έσοδαέσοδα!!!!

A. A. ΣυντάξτεΣυντάξτε ΠροϋπολογισμόΠροϋπολογισμό τουτου ΓεγονότοςΓεγονότος

•• ΕπιβεβαιώστεΕπιβεβαιώστε τατα σίγουρασίγουρα έσοδαέσοδα..

•• ΕλέγξτεΕλέγξτε αναν υπάρχειυπάρχει διαφοράδιαφορά ανάμεσαανάμεσα σταστα
προβλεπόμεναπροβλεπόμενα έσοδαέσοδα καικαι σταστα έξοδαέξοδα..

•• ΣυγκρίνετεΣυγκρίνετε πρώταπρώτα τατα σίγουρασίγουρα έσοδαέσοδα μεμε τατα έξοδαέξοδα..

•• ΕάνΕάν καλύπτονταικαλύπτονται τατα έξοδαέξοδα απόαπό τατα σίγουρασίγουρα έσοδαέσοδα τότετότε
δενδεν υπάρχουνυπάρχουν οικονομικάοικονομικά προβλήματαπροβλήματα..

•• ΕάνΕάν όχιόχι ελέγξτεελέγξτε αναν τατα σίγουρασίγουρα καικαι τατα πιθανάπιθανά έσοδαέσοδα
καλύπτουνκαλύπτουν τατα έξοδαέξοδα..

A. A. ΣυντάξτεΣυντάξτε ΠροϋπολογισμόΠροϋπολογισμό τουτου ΓεγονότοςΓεγονότος
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•• ΕάνΕάν τατα σίγουρασίγουρα αλλάαλλά καικαι τατα πιθανάπιθανά έσοδαέσοδα δενδεν καλύπτουνκαλύπτουν
τατα έξοδαέξοδα τότετότε πρέπειπρέπει νανα προγραμματίσετεπρογραμματίσετε πωςπως νανα
μειώσετεμειώσετε τατα έξοδαέξοδα ήή νανα αυξήσετεαυξήσετε τατα έσοδαέσοδα..

•• ΕάνΕάν οο συνδυασμόςσυνδυασμός αυτόςαυτός καλύπτεικαλύπτει τατα έξοδαέξοδα σαςσας, , 
υπολογίστευπολογίστε τοτο ποσόποσό τωντων χρημάτωνχρημάτων πουπου έρχεταιέρχεται απόαπό
πιθανέςπιθανές πηγέςπηγές καικαι ελέγξετεελέγξετε πόσοπόσο πιθανόπιθανό είναιείναι νανα
αποκτήσετεαποκτήσετε αυτάαυτά τατα χρήματαχρήματα..

•• ΚάνετεΚάνετε συνεχείςσυνεχείς αναθεωρήσειςαναθεωρήσεις τουτου προϋπολογισμούπροϋπολογισμού
καθώςκαθώς θαθα έχετεέχετε πιοπιο ακριβείςακριβείς πληροφορίεςπληροφορίες σχετικάσχετικά μεμε τατα
έξοδαέξοδα καικαι τατα έσοδαέσοδα

A. A. ΣυντάξτεΣυντάξτε ΠροϋπολογισμόΠροϋπολογισμό τουτου ΓεγονότοςΓεγονότος

ΒΒ. . ΑναπτύξτεΑναπτύξτε σχέδιασχέδια γιαγια τηντην απόκτησηαπόκτηση
εσόδωνεσόδων & & εφαρμόστεεφαρμόστε τατα σχέδιασχέδια αυτάαυτά

1.1. ΑρχικάΑρχικά, , εξασφαλίστεεξασφαλίστε τατα σίγουρασίγουρα έσοδαέσοδα

2.2. ΚατόπινΚατόπιν, , αναπτύξτεαναπτύξτε συγκεκριμένασυγκεκριμένα σχέδιασχέδια γιαγια τηντην
απόκτησηαπόκτηση τωντων πιθανώνπιθανών εσόδωνεσόδων

3.3. ΕφαρμόστεΕφαρμόστε αυτάαυτά τατα σχέδιασχέδια

4.4. ΕάνΕάν τοτο γεγονόςγεγονός ήτανήταν ξαφνικόξαφνικό τότετότε φτιάξτεφτιάξτε έναένα ειδικόειδικό
λογαριασμόλογαριασμό γιαγια τηντην ανεύρεσηανεύρεση πόρωνπόρων

5.5. ΕίναιΕίναι σημαντικόσημαντικό νανα οργανώσετεοργανώσετε καικαι νανα εποπτεύετεεποπτεύετε τητη
διαδικασίαδιαδικασία αυτήαυτή αποτελεσματικάαποτελεσματικά
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ΓΓ. . ΚρατείστεΚρατείστε ακριβήακριβή στοιχείαστοιχεία

•• ΦτιάξτεΦτιάξτε έναένα σύστημασύστημα καταγραφήςκαταγραφής στοιχείωνστοιχείων..

•• ΚρατείστεΚρατείστε αυτάαυτά τατα στοιχείαστοιχεία ξεχωριστάξεχωριστά απόαπό τατα προσωπικάπροσωπικά
οικονομικάοικονομικά σαςσας αρχείααρχεία..

•• ΣκεφτείτεΣκεφτείτε εάνεάν χρειάζεταιχρειάζεται νανα έχετεέχετε ειδικήειδική επιτροπήεπιτροπή γιαγια νανα μηνμην
υπάρχουνυπάρχουν οικονομικέςοικονομικές ανακρίβειεςανακρίβειες..

ΓΓ. . ΚρατείστεΚρατείστε ακριβήακριβή στοιχείαστοιχεία

•• ΧρειάζεταιΧρειάζεται νανα συγκεντρώνετεσυγκεντρώνετε αποδείξειςαποδείξεις καικαι άλλαάλλα
αποδεικτικάαποδεικτικά ότανόταν άλλοςάλλος εκτόςεκτός απόαπό εσάςεσάς συγκεντρώνεισυγκεντρώνει
χρήματαχρήματα..

•• ΕάνΕάν άλλοιάλλοι κάνουνκάνουν έξοδαέξοδα απαιτείταιαπαιτείται ηη δημιουργίαδημιουργία ενόςενός
συστήματοςσυστήματος καταγραφήςκαταγραφής τωντων εξόδωνεξόδων..

•• ΦτιάξτεΦτιάξτε σύστημασύστημα αξιολόγησηςαξιολόγησης τωντων οικονομικώνοικονομικών
στοιχείωνστοιχείων μετάμετά τητη λήξηλήξη τουτου γεγονότοςγεγονότος..
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ΣυμβουλέςΣυμβουλές ΑνεύρεσηςΑνεύρεσης ΧρημάτωνΧρημάτων
ΓιαΓια ΤοΤο ΑθλητικόΑθλητικό ΓεγονόςΓεγονός

•• ΣειράΣειρά γεγονότωνγεγονότων μπορούνμπορούν νανα εφαρμοστούνεφαρμοστούν γιαγια νανα
αυξήσουναυξήσουν τατα έσοδαέσοδα τουτου αθλητικούαθλητικού γεγονότοςγεγονότος καικαι νανα
προσφέρουνπροσφέρουν παράλληλαπαράλληλα διασκέδασηδιασκέδαση καικαι ευχαρίστησηευχαρίστηση
στουςστους συμμετέχοντεςσυμμετέχοντες

•• ΚάποιαΚάποια απόαπό αυτάαυτά αφορούναφορούν ΠαροχέςΠαροχές διάφορωνδιάφορων
υπηρεσιώνυπηρεσιών όπωςόπως πλύσιμοπλύσιμο αυτοκινήτωναυτοκινήτων, , ανακύκλωσηανακύκλωση, , 
ΔιεξαγωγήΔιεξαγωγή κοινωνικώνκοινωνικών εκδηλώσεωνεκδηλώσεων όπωςόπως χοροίχοροί καικαι
συνεστιάσειςσυνεστιάσεις, , ΠωλήσειςΠωλήσεις φαγητώνφαγητών, , ΠώλησηΠώληση λαχνώνλαχνών

ΣυμβουλέςΣυμβουλές ΑνεύρεσηςΑνεύρεσης ΧρημάτωνΧρημάτων
ΓιαΓια ΤοΤο ΑθλητικόΑθλητικό ΓεγονόςΓεγονός

•• ΟιΟι χρηματοδοτήσειςχρηματοδοτήσεις μπορούνμπορούν νανα αποτελέσουναποτελέσουν μιαμια
πολύπολύ καλήκαλή πηγήπηγή εσόδωνεσόδων γιαγια τοτο αθλητικόαθλητικό γεγονόςγεγονός
ότανόταν::

•• ΈχετεΈχετε δημιουργήσειδημιουργήσει μιαμια καλήκαλή εικόναεικόνα στηνστην κοινότητακοινότητα
σαςσας

•• ΠρογραμματίζετεΠρογραμματίζετε έναένα γεγονόςγεγονός, , τοτο οποίοοποίο
παρουσιάζεταιπαρουσιάζεται ωςως ωφέλιμοωφέλιμο γιαγια μεγάλομεγάλο αριθμόαριθμό
ατόμωνατόμων

•• ΟργανώνετεΟργανώνετε τοτο γεγονόςγεγονός αποτελεσματικάαποτελεσματικά
•• ΔιαφημίζετεΔιαφημίζετε τουςτους εράνουςεράνους καλάκαλά
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•• ΕπιλέγετεΕπιλέγετε έναένα χρονικόχρονικό διάστημαδιάστημα γιαγια τοτο δικόδικό σαςσας έρανοέρανο, , 

τοτο οποίοοποίο δενδεν συμπίπτεισυμπίπτει μεμε άλλαάλλα γεγονόταγεγονότα καικαι επιτρέπειεπιτρέπει

σεσε πλήθοςπλήθος ανθρώπωνανθρώπων νανα παραστείπαραστεί..

•• ΑποφεύγετεΑποφεύγετε γεγονόταγεγονότα πουπου απαιτούναπαιτούν πολλάπολλά έξοδαέξοδα πρινπριν

τητη διεξαγωγήδιεξαγωγή τηςτης διοργάνωσηςδιοργάνωσης καικαι μπορούνμπορούν νανα

αποβούναποβούν σεσε ανεπιτυχήανεπιτυχή..

ΣυμβουλέςΣυμβουλές ΑνεύρεσηςΑνεύρεσης ΧρημάτωνΧρημάτων
ΓιαΓια ΤοΤο ΑθλητικόΑθλητικό ΓεγονόςΓεγονός

•• ΈχετεΈχετε οικονομικέςοικονομικές πηγέςπηγές γιαγια νανα καλύψετεκαλύψετε έξοδαέξοδα πουπου θαθα

προκύψουνπροκύψουν πρινπριν τηντην έναρξηέναρξη τουτου γεγονότοςγεγονότος

•• ΈχετεΈχετε τηντην βοήθειαβοήθεια καικαι στήριξηστήριξη τωντων μελώνμελών τουτου δικούδικού σαςσας

οργανισμούοργανισμού γιαγια νανα διεξάγετεδιεξάγετε αθλητικόαθλητικό γεγονόςγεγονός

ΣυμβουλέςΣυμβουλές ΑνεύρεσηςΑνεύρεσης ΧρημάτωνΧρημάτων
ΓιαΓια ΤοΤο ΑθλητικόΑθλητικό ΓεγονόςΓεγονός


